
आवेदन पत भरने हेतु ददशा-दनद्श :

(कृपया आवेदन पत को भरने से पूव् दवसृत दवज्ञ तथा ऑनलाईन आवेदन मे यथा सान एवं नीचे
ददये गये ददशा-दनद्शों को अची तरह पढ ले व समझ लें दकसी भी कारणवश तुदुपूव्क भरा गया
आवेदन पत दनरस कर ददया जायेगा)

1-आवेदन पत केवल अंगेजी भाषा मे ही भरा जाना हैं

2-आवेदन पत पर जाने के दलये अपना मोबाईल नंबर भरे दजस पर आपको ओ.ुी.पी. पाञ होगां इसे
ददये गये सान पर भरें तत्ात् अपना आधार नंबर एवं कैपचा दज् करे दजससे आधार दलंक् मोबाईल
नमर पर एस.एम.एस. के माधम से ओुीपी पाञ होगा दजसे ददये गये सान पर दज् करने पर आपको
दजस पद हेतु आवेदन करना है,उसका दवकल पाञ होगा दजसमे से एक दवकल का चयन कर आगे
बढना होगा ं

3-आवेदक दारा एक मोबाईल नंबर से, शैकदणक एवं वावसादयक योगता धाररत करने की ्सदत मे,
प्ेक शेणी (पकार) का एक ही फॉम् भरा जा सकता है (उदाहरण के तौर पर एक मोबाईल नंबर से
एक नदससग ऑदफसर (NTSP), एक फॉमा्दसि (NTSP) एवं एक फॉमा्दसि (TSP) का एक-एक ही
आवेदन भर सकते है)

4- आवेदक सयं की आधार संखा सावधानी पूव्क अंदकत करें आधार संखा गलत होने पर दकसी
भी सर पर आवेदन दनरस दकया जा सकता हैं यदद आवेदन पत सबदमु करने के प्ात भी आवेदन
मे कोई तुदु रह जाती है तो दवज्ञ मे वदण्त शत् की सीमा मे तुदुपूण् पदवदि को सही करने के दलए
संशोधन हेतु दी गई अवदध मे दनधा्ररत शुल जमा करवाकर आवेदन मे सही पदवदि अंदकत करने का
अवसर ददया जायेगां

5-आवेदक सयं / माता / दपता/ पदत / पती का नाम दसावेजों मे अंदकतानुसार सही अदकत करे ं

6- आवेदक अपना दलंग, राि्ीयता एवं धम् सही अंदकत करे ं राि्ीयता मे अन का दवकल चुनने पर
भारत सरकार दारा इस हेतु पदर पातता का पमाण पत धाररत करने वाले आवेदक ही पात माने जायेगे
ं उपरोक के अदतररक अन देशों की नागररकता होने पर आवेदन दनरस कर ददया जायेगां

7- जन ददनांक सेकेनरी परीका अंकतादलका / पमाण पत के अनुसार सही अंदकत करे एवं सम्बत
दसावेज ऑनलाइन आवेदन पत मे यथासान अपलो् करें

8-आवेदक अपनी शेणी का अंकन सावधानी पूव्क करे एवं सम्बत दसावेज ऑनलाइन आवेदन पत
मे यथासान अपलो् करें आवेदक दारा भरी गई शेणी एवं अपलो् दकये गए जादत पमाण-पत के
समान होने पर ही संबंदधत शेणी मे दनयमानुसार आरकण का लाभ ददया जायेगांआवेदक का जादत
पमाण-पत दपता के नाम से जारी होने पर ही आरकण शेणी का लाभ ददया जायेगां ओ.बी.सी. /
एम.बी.सी. वग् का लाभ उनी ं आवेदकों को देय है दजनोनें ओ.बी.सी. नॉन कीमीलेयर / एम.बी.सी.
नॉन कीमीलेयर वग् का दपता के नाम से जारी जादत पमाण-पत अपलो् दकया हैं ओ.बी.सी.
कीमीलेयर / एम.बी.सी कीमीलेयर वग् की गणना अनारदकत वग् मे की जायेगीं एम.बी.सी. वग् के
आवेदक नवीनतम पमाण-पत ओ.बी.सी. पपत मे भी संलग कर सकते है दजसमे एम.बी.सी. वग् मे
स््दलत जादत का सि उलेल होना चादहये दकनु आवेदन पत मे सयं का वग् एम.बी.सी. ही दलले
तभी उने एम.बी.सी. आरकण का लाभ देय होगां एम.बी.सी. वग् के आवेदकों को ओ.बी.सी. वग्
आरकण का लाभ देय नही ं होगा एवं बाद मे शेणी पररवत्न नही ं दकया जायेगां



9-ओ.बी. सी. / एम.बी.सी. नॉन कीमीलेयर के तहत आवेदन करने वाले आवेदकों को ओ.बी.सी / एम.
बी. सी. नॉन-कीमीलेयर शेणी का पमाण-पत लगाना अदनवाय् होगा अनथा उने सामान शेणी मे माना
जायेगां आवेदन पदकया बन होने के बाद मे नॉन कीमीलेयर शेणी पररवत्न नही ं दकया जायेगां अतः
इस शेणी के आवेदक सुदनद्त कर ले दक उनका पमाण-पत नॉन-कीमीलेयर का ही हैं

10- आवेदक वे ही समस दसावेज अपलो् करे जो उनके दारा दी गई जानकारी पमादणत करते हो
ं आवेदन पत मे भरी गई सूचना और अपलो् दकये गये दसावेज के मेल नही ं होने पर आवेदन पत को
दनरस कर ददया जायेगा दजसकी समूण् दज्ेदारी सयं आवेदक की होगीं

11- आवेदक इस बात का धान रले दक केवल दनधा्ररत सेदसदफकेशन वाले दसावेज ही अपलो् हो
सकेगे ं

12- आवेदक केवल एक ही वावसादयक योगता का चयन कर सकेगें अतः आवेदको से अपेका की
जाती है दक वे अपने दलये बेहतर पाञांक वाली योगता का चुनाव करेगें ऐसे अभथय दजने द्पोमा
पूण् करने के प्ात द्गी कोस् मे सीधे ददतीय वष् मे पवेश ददया गया है, वे यदद द्गी कोस् को
वावसादयक योगता के रप मे चुनना चाह रहे है एवं इस आधार पर मैररु मे सान बनाना चाहते है ,
तो द्गी के पथम वष् हेतु दनधा्ररत सान पर द्पोमा के पाञांक एवं अंकतादलकाएं अपलो् करे एवं
शेष वष् हेतु द्गी की अंकतादलकाएं अपलो् करे ं

13- अभथय को अपनी वावसादयक योगता की समस अंकतादलकाऐं (बैकलॉग सदहत) वष्वार
अपलो् करनी अदनवाय् हैं बैकलॉग की अंकतादलकाओं को वष्वार अपलो् करने के दलए Add
More Option का पयोग कर बैकलॉग की अंकतादलकाऐं अपलो् करें

14- उतृि ्ललाडी शेणी के आवेदकों को जैसी पदवदि है उसका ही पमाण-पत अपलो् करना होगा
अनथा उने इस शेणी के आरकण का लाभ दनयमानुसार नही ं दमलेगां

15- दवशेष योगजन शेणी मे दवजादपत पद हेतु दजस कैुेगरी के आवेदक आवेदन कर सकते है, उनकी
सूची ््ॉप्ाउन दलि मे दी गई है एवं नोु मे भी उले्लत कर ददया गया हैं अतः केवल आवेदन मे
दशा्यी गई कैुेगरी के आवेदक ही दवजादपत पद हेतु आवेदन करें अन कैुेगरी के आवेदक आवेदन
के पात नही ं हैं

16- दव्चछ दववाह शेणी की मदहला आवेदकों को आवेदन की अ्नम ददनांक तक माननीय नायालय
की द्की पाञ होना व आवेदन पत के साथ अपलो् दकया जाना अदनवाय् है अनथा इस शेणी मे
आरकण का लाभ नही ं दमलेगां

17-भूतपूव् सैदनक वग् मे आवेदन करने वाले आवेदक पीपीओ नमर अवश भरे साथ ही संबंदधत
दसावेज की पदत अपलो् करें

18-आवेदक को पूण्त संतुि होने के उपरान अपना फाम् सबदमु करना चादहयें दनधा्ररत फीस जमा
कराने पर फाम् सबदमु होगा व इसका दपर भी दलया जा सकेगा ं आवेदक फाम् सबदमु होने के
बाद इसका दपंु अवश पाञ कर ले, दजसे दसावेज स्ापन के समय साथ लाना होगा एवं यह तुदु
सुधार हेतु भी आवशक हैं



19-यदद आवेदक अभी आवेदन-पत सबदमु नही ं करना चाहता है तो सेव का ऑपशन चयन कर सेव
कर सकता है दजसे बाद मे उपरोक मोबाईल नमर का इसेमाल कर ओ.ुी.पी. के माधम से पुनः
लोला जा सकेगां

20-एक बार फीस जमा कर सबदमु कर देने के बाद यदद आवेदन-पत मे कोई तुदु रह गई है दजसका
आवेदक सुधार करना चाहता है तो दवज्ञ मे वदण्त शत् की सीमा मे तुदुपूण् पदवदि को सही करने
के दलए तुदु सुधार हेतु ददये जाने वाली अवदध के दौरान दनधा्ररत शुल जमा कराकर फाम् मे एद्दुंग
(तुदु सुधार) दकया जाना संभव हो सकेगां

21-आवेदन पत मे “ सेल चैक एण रेगुलेु “ पणाली का पयोग दकया गया है ,अथा्त यदद फॉम् की
एक पदवदि दकसी अन पदवदि से दलंक् है, जैसे आवेदन शुल एवं जादत वग्, तो दोनों पदवदि सही
भरनी होगी अनथा फाम् आगे नही ं बढेगां ऐसी पदवदि दजने भरा जाना अदनवाय् है, उने भरे दबना
आवेदन आगे नही ं बढेगां

22-दकसी भी पकार की अपातता या असंगतता होने पर आवेदन पत आगे नही ं बढेगां

23-अपलो् दकया जाने वाला दसावेज सि एवं पढने योग होना चादहए यदद दसावेज की पदत असि
है या आपके दारा भरी गई पदवदियों से इसका दमलान नही ं होता है, तो आवेदन पत दनरस कर ददया
जायेगां यदद दसावेज संलग नही ं है, तो भी आवेदन पत दनरस कर ददया जायेगां एक बार मे केवल
एक दसावेज ही यथासान अपलो् करें एक सान पर एक से अदधक दसावेजों की एक इकजाई
फाईल बनाकर अपलो् नही ं करे, अनथा आवेदन पत दनरस कर ददया जायेगां

24-आधार ओ.ुी.पी. आधार के सव्र से पाञ होता है दजसमे कई बार समय भी लग सकता है ं अतः
अभदथ्यों से अपेका की जाती है दक वे अपना आवेदन फाम् पया्ञ समय रहते हए भरने का पयास
करेगे तादक अनावशक दवलम के कारण उतछ हो सकने वाली परर्सदतयों के दवपरीत पभाव से बचा
जा सके ं

25-आवेदन पत दहनी व अंगेरी दोनों भाषाओं मे उपलब है दकनु अंदतम तौर पर अंगेरी भाषा की
वाखा ही मान होगी ं

26-दपर लेने से पूव् देल ले दक आपका आवेदन आई.्ी. व भुगतान संबंधी आई.्ी. पाञ हो गया हैं
यदद आवेदन शुल भुगतान कर फाम् सबदमु कर देने के बाद दपर दपवू मे Application ID या
Transaction ID या दोनो ही अंदकत नही हो तो एक बार लॉग-आउु कर पुनः लॉग-इन करें दकसी
भी तकनीकी सहायता हेतु हेललाईन नं. पर समक् करें

27.दकसी भी माधम से भुगतान हेतु सेवा पदाता दारा दलया जाने वाला शुल आवेदन शुल रादश के
अदतररक होगा जो आवेदक दारा ही वहन दकया जायेगां


